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OBJETO
Establecer la metodología para la selección, descarte y eliminación de los documentos relacionados en las Tablas de retención documental de la empresa que hayan cumplido su tiempo total de retención y no sean relevantes en el desarrollo institucional.
CONDICIONES GENERALES

· La selección, descarte y eliminación es un proceso técnico mediante el cual se destruyen los documentos que hayan cumplido con su tiempo de retención y que no son relevantes a nivel histórico de la Entidad, de acuerdo a la disposición final establecida en las Tablas de Retención Documental (TRD).
· No se podrá efectuar ninguna eliminación sin la autorización previa del Comité de Archivo.

N° DE ACTA DE COMITÉ ________________
Para el Comité de Archivo y correspondencia (Para su aval adjuntamos la relación de documentos a eliminar atendiendo lo dispuesto en las Tablas de Retención Documental (T.R.D.)

Según la Tabla de Retención que tenemos aprobada en _______________________________ y según la Ley de Archivo General de la nación le aviso que en fecha ______________________eliminaremos los siguientes documentos:
	DEPENDENCIA:



	FECHA: (dd-mm-aaaa)



	CODIGO TRD (SERIE)
	NOMBRE DOCUMENTO
	FEHAS EXTREMAS
	OBSERVACIONES
	# CAJA ARCHIVO CENTRAL

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


	DEPENDENCIA:



	FECHA: (dd-mm-aaaa)



	CODIGO TRD (SERIE)
	NOMBRE DOCUMENTO
	FEHAS EXTREMAS
	OBSERVACIONES
	# CAJA ARCHIVO CENTRAL

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


LIDER PROCESO GESTION DOCUMENTAL: _____________________________________________________________________________________________________


RESPONSABLE DEL PROCESO (SERIES A ELIMINAR):____________________________________________________________________________________________
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