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. 

D-RNombre Y Código de la Unidad Administrativa ( 
sección ) 

 

Nombre Y Código Unidad Productora (subsección)  
Nombre Y Código Serie Documental   
Nombre Y Código Subserie Documental   
Nombre Del Expediente:  
Nombre funcionario (contratista, proveedor):  
Cedula / NIT:  

 

  

Firma responsable diligenciamiento  Firma responsable del área 

Nombre:  Nombre: 

Cargo: Cargo: 

Fecha de la firma:  

 

N° código 
Fecha del 

Documento 

Fecha de 
Incorporación 
al Expediente 

Tipo Documental (Descripción) 
Folio 
inicial 

Folio 
final 

Nombre(s) y Apellido(s) 
de quien ingresó el tipo 

documental. 

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        


